Clarify EMENTA OFICIAL DO CURSO

Curso de Excel com Copilot

24h Presencial em S&do Paulo ou Online ao Vivo

SOBRE O CURSO

Curso de Excel com Copilot, presencial em Sdo Paulo ou online ao vivo. 24h hands-on para montar planilhas profissionais com |IA como
apoio.

PARA QUEM E

Profissionais que usam Excel - Gestores e lideres - Quem quer aprender IA aplicada

CONTEUDO PROGRAMATICO COMPLETO

@ Primeiros Passos no Excel
e Conhecendo a tela do Excel
e Selecdo de células, linhas e colunas
e Inserir e excluir linhas e colunas

e Boas praticas de organizagao inicial

@ Edi¢cdo, Organizacdo e Manipulacdo Béasica
o Utilizando a alga de preenchimento
e Preenchimento em série
e Localizar e substituir dados
e Classificacéo de dados

o Filtros

@ Layout e Formatacgéo Profissional da Planilha
¢ Alterar fonte, tamanho e estilo
e Formatos numéricos
e Formatos personalizados
e Cores e atributos de fonte
e Bordas
¢ Alinhamento de dados
e Pincel de formatacéo
e Limpeza de formatacao

e Remocéo das linhas de grade da planilha

@ Formulas Matematicas no Excel
e Ordem dos operadores
e Sinais matematicos
e Calculos basicos
e Porcentagem

e Exponenciagdo



Referéncias no Excel
e Referéncias relativas
o Referéncias absolutas

e Congelamento de referéncias

Férmulas com Datas e Horas
e Conceito de numero de série
e Calculos com datas

e Calculos com horas

Funcdes Matematicas
o SOMA
e SOMARPRODUTO

e Funcdes de Arredondamento

Funcdes Estatisticas
e MAXIMO

e MINIMO

o CONT.VALORES

e CONT.NUM

o CONTAR.VAZIO

e MEDIA

o MAIOR

o MENOR

Func8es Logicas
e Conceito de teste l6gico
e Operadores logicos

e Funcéo SE

Formatacédo Condicional
¢ Inserindo formatac&o condicional
¢ Criagao de regras de realce

e Gerenciador de regras

Tabelas no Excel

e Formatar como tabela
e Nomear tabelas

e Linha de totais

e Vantagens do uso de tabelas

Importacéo de Dados
e Importacéo de arquivos CSV
e Importacdo de outras pastas de trabalho

e Importacéo de dados em XML



@ Funcdes de Texto
e Concatenagdo
e MAIUSCULA
e MINUSCULA
PRI.MAIUSCULA
o CONCAT
ESQUERDA
 DIREITA
LOCALIZAR
e PROCURAR
e NUM.CARACT
SUBSTITUIR
e TEXTO
UNIRTEXTO

Q Funcdes de Data e Hora

« DIA

e MES

« ANO

« HORA

« MINUTO

« SEGUNDO

« DIA.DA.SEMANA

o NUMSEMANA

« DATAM

« FIMMES

« HOJE

« AGORA
DIATRABALHOTOTAL.INT
DIATRABALHO.INT

e Funcdes Estatisticas com Critério
e CONT.SES
o SOMASES
e MEDIASES
o MAXIMOSES
e MINIMOSES

@ Gréficos

e Criagao de graficos

e Personalizacao de graficos

e Introducéo ao Microsoft Copilot no Excel
e O que é o Microsoft Copilot
e Onde acessar no Excel
e Boas praticas no uso da IA

o LimitacOes e validagéo de resultados



@ Excel com Microsoft Copilot na Pratica
e Criacao de formulas por descrigdo em texto
e Explicacéo de formulas com Copilot
e Correcao de erros com Copilot
e Criagcao de modelos de planilhas com Copilot

¢ Revisdo e validacédo de dados com Copilot

@ Projeto Final Aplicado
e Formulas
e Funcodes
e Tabelas
e Formatag&o condicional
e Gréficos

o Microsoft Copilot como apoio

FERRAMENTAS TRABALHADAS

Férmulas e funcées Microsoft Copilot no Excel Tabelas no Excel Importacdo de dados Gréficos

Formatacao profissional
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Este material é gerado automaticamente a partir do contetdo oficial do curso e pode ser atualizado sem aviso Aponte a camera para ver valores, turmas e se inscrever
prévio. Valores e turmas disponiveis ndo constam aqui: consulte a pagina do curso ou fale com um consultor https://clarify.com.br/curso-excel-com-copilot
Clarify.
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