Clarify EMENTA OFICIAL DO CURSO

Curso Microsoft Copilot

16h 4 noites ou 2 dias Av. Paulista

SOBRE O CURSO

Curso presencial de Microsoft Copilot em SP: produtividade com IA no Word, Teams, Outlook, PowerPoint e Excel em 16h. Pré-requisito:
conhecimento basico do pacote Office. Certificado Clarify.

PARA QUEM E

Profissionais de areas de negocio - Gestores e lideres - Usuérios de Office em evolugdo

CONTEUDO PROGRAMATICO COMPLETO

@ O que é o Copilot da Microsoft?
e Conceitos e fundamentos do Copilot
e Exemplos de Funcionalidades
e Copilot e Bing Chat
¢ Modo Web e modo Trabalho

@ Copilot no Teams

e Resumo em tempo real

o Acompanhamento de reunifes
e Prompts de ideia

e Recapitulagdo poés-reuniao

e Acompanhamento de tarefas

@ Copilot no Outlook
e Criacao de e-mails
e Resumos de conversas por e-mail
e Planejamento de eventos
e Perguntas frequentes

e Organizacao da caixa de entrada

@ Copilot no Word
e Rascunho de documentos a partir de prompts
o Reescrita, ajuste de tom e refinamento de textos
e Resumo de documentos longos
e Perguntas sobre o contetido do documento (chat com o doc)

e Transformacao de documento em apresentacédo (Word ? PowerPoint)

@ Copilot no PowerPoint
o Criacdo de apresentacdes
e Resumo de apresentagdes
e |dentidade visual

e Transformagao de contetido



@ Copilot no Excel

e Andlise de dados
e Tarefas repetitivas
e Geracao de Insights

e Aprendizado e assisténcia

FERRAMENTAS TRABALHADAS

Microsoft Copilot Copilot no Teams Copilot no Outlook Copilot no Word Copilot no PowerPoint Copilot no Excel

Clarify Treinamentos
Av. Paulista, 1439 - 2° andar - Sdo Paulo/SP - Metrd Trianon-MASP
(11) 3675-0033 - contato@clarify.com.br - clarify.com.br

Este material é gerado automaticamente a partir do contetdo oficial do curso e pode ser atualizado sem aviso Aponte a camera para ver valores, turmas e se inscrever
prévio. Valores e turmas disponiveis ndo constam aqui: consulte a pagina do curso ou fale com um consultor https://clarify.com.br/curso-microsoft-copilot
Clarify.

Gerado em 16/07/2026.



