
E M E N T A  O F I C I A L  D O  C U R S O

Microsoft 365 Copilot · Empresas
Exclusivo empresas 16h Turmas fechadas

 

S O B R E  O  C U R S O

Treinamento In Company e turmas fechadas de Microsoft 365 Copilot para empresas: capacite a equipe para trabalhar com IA no Outlook,

Word, Excel, PowerPoint e Teams em 16h. De 5 a 300+ participantes.

P A R A  Q U E M  É

Times administrativos e operação · Liderança e coordenação · RH, T&D e gente de capacitação

C O N T E Ú D O  P R O G R A M Á T I C O  C O M P L E T O

01
Fundamentos do Microsoft 365 Copilot

O que é Inteligência Artificial Generativa

O que é o Microsoft 365 Copilot

Principais funcionalidades e benefícios

Modo Web e Modo Trabalho

Segurança, privacidade e uso responsável da IA

Aplicações do Copilot no ambiente corporativo

02
Construindo Prompts Eficientes com o Copilot

Como o Copilot interpreta solicitações

Estrutura de prompts eficientes

Como fornecer contexto adequado

Definição de objetivos e resultados esperados

Utilização de personas e papéis

Técnicas para refinar respostas

Como obter resultados mais precisos

Boas práticas para uso profissional

03
Copilot no Outlook

Criação de e-mails profissionais

Resumos de conversas extensas

Comunicação executiva

Organização e priorização da caixa de entrada

Planejamento de compromissos e eventos

Elaboração de respostas mais rápidas e eficientes

04
Copilot no Word

Criação de documentos profissionais

Elaboração de relatórios e propostas

Produção de comunicados e procedimentos

Revisão e aprimoramento de textos

Resumos executivos

Reestruturação e adaptação de conteúdo

Padronização de documentos corporativos



05
Copilot no PowerPoint

Criação de apresentações profissionais

Transformação de documentos em apresentações

Estruturação de conteúdo para reuniões e projetos

Resumo de informações complexas

Organização visual de apresentações

Apoio à comunicação de resultados e indicadores

06
Copilot no Excel

Análise de dados utilizando linguagem natural

Identificação de tendências e padrões

Geração de insights e recomendações

Apoio na criação e interpretação de fórmulas

Resumo de indicadores e resultados

Apoio à tomada de decisão baseada em dados

07
Copilot no Teams

Resumo de reuniões em tempo real

Recapitulação de reuniões realizadas

Registro de decisões e pendências

Acompanhamento de tarefas

Colaboração entre equipes

Organização e compartilhamento de informações

F E R R A M E N T A S  T R A B A L H A D A S

Fundamentos e uso responsável Prompts eficientes Copilot no Outlook Copilot no Word Copilot no PowerPoint

Copilot no Excel e Teams
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