Clarify EMENTA OFICIAL DO CURSO

Microsoft 365 Copilot - Empresas

Exclusivo empresas 16h Turmas fechadas

SOBRE O CURSO

Treinamento In Company e turmas fechadas de Microsoft 365 Copilot para empresas: capacite a equipe para trabalhar com 1A no Outlook,
Word, Excel, PowerPoint e Teams em 16h. De 5 a 300+ participantes.

PARA QUEM E

Times administrativos e operagao - Lideranca e coordenacgéo - RH, T&D e gente de capacitacao

CONTEUDO PROGRAMATICO COMPLETO

@ Fundamentos do Microsoft 365 Copilot
e O que é Inteligéncia Artificial Generativa
e O que é o Microsoft 365 Copilot
e Principais funcionalidades e beneficios
¢ Modo Web e Modo Trabalho
e Seguranca, privacidade e uso responsavel da IA

e Aplicagdes do Copilot no ambiente corporativo

@ Construindo Prompts Eficientes com o Copilot
e Como o Copilot interpreta solicitagcdes
e Estrutura de prompts eficientes
e Como fornecer contexto adequado
o Definicdo de objetivos e resultados esperados
o Utilizagao de personas e papéis
e Técnicas para refinar respostas
e Como obter resultados mais precisos

e Boas praticas para uso profissional

@ Copilot no Outlook
e Criagao de e-mails profissionais
e Resumos de conversas extensas
e Comunicagao executiva
e Organizagéo e priorizagéo da caixa de entrada
e Planejamento de compromissos e eventos

e Elaboragéo de respostas mais rapidas e eficientes

@ Copilot no Word

e Criacao de documentos profissionais
e Elaboracgédo de relatérios e propostas

e Producgéo de comunicados e procedimentos

Reviséo e aprimoramento de textos

e Resumos executivos

Reestruturacéo e adaptagéo de contetdo

Padronizacéo de documentos corporativos



@ Copilot no PowerPoint
e Criacao de apresentagdes profissionais
e Transformagéo de documentos em apresentagoes
e Estruturacéo de conteldo para reunides e projetos
e Resumo de informacdes complexas
o Organizacéao visual de apresentacfes

e Apoio a comunicacao de resultados e indicadores

@ Copilot no Excel

e Andlise de dados utilizando linguagem natural
o Identificacédo de tendéncias e padrdes

e Geracao de insights e recomendacdes

e Apoio na criagéo e interpretacéo de formulas
e Resumo de indicadores e resultados

e Apoio a tomada de decisdo baseada em dados

@ Copilot no Teams
e Resumo de reunibes em tempo real
o Recapitulacdo de reunides realizadas
e Registro de decisdes e pendéncias
e Acompanhamento de tarefas
e Colaboracéo entre equipes

e Organizagéo e compartilhamento de informagées

FERRAMENTAS TRABALHADAS

Fundamentos e uso responsavel Prompts eficientes Copilot no Outlook Copilot no Word Copilot no PowerPoint

Copilot no Excel e Teams
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Este material é gerado automaticamente a partir do contetdo oficial do curso e pode ser atualizado sem aviso Aponte a cAmera para ver valores, turmas e se inscrever
prévio. Valores e turmas disponiveis ndo constam aqui: consulte a pagina do curso ou fale com um consultor https://clarify.com.br/curso-microsoft-copilot-corporativo
Clarify.
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