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C O N T E Ú D O  P R O G R A M Á T I C O

Excel com Copilot
Carga horária: 24h • Modalidade: Presencial







PRIMEIROS PASSOS NO EXCEL

Conhecendo a tela do Excel

Seleção de células, linhas e colunas

Inserir e excluir linhas e colunas

Boas práticas de organização inicial

EDIÇÃO, ORGANIZAÇÃO E MANIPULAÇÃO BÁSICA

Utilizando a alça de preenchimento

Preenchimento em série

Localizar e substituir dados

Classificação de dados

Filtros

LAYOUT E FORMATAÇÃO PROFISSIONAL DA PLANILHA

Alterar fonte, tamanho e estilo

Formatos numéricos

Formatos personalizados

Cores e atributos de fonte

Bordas

Alinhamento de dados

Pincel de formatação

Limpeza de formatação

Remoção das linhas de grade da planilha

FÓRMULAS MATEMÁTICAS NO EXCEL

Ordem dos operadores

Sinais matemáticos

Cálculos básicos

Porcentagem

Exponenciação

REFERÊNCIAS NO EXCEL

Referências relativas

Referências absolutas

Congelamento de referências

FÓRMULAS COM DATAS E HORAS

Conceito de número de série

Cálculos com datas

Cálculos com horas

FUNÇÕES MATEMÁTICAS

SOMA

SOMARPRODUTO

Funções de Arredondamento

FUNÇÕES ESTATÍSTICAS

MÁXIMO

MÍNIMO

CONT.VALORES

CONT.NÚM

CONTAR.VAZIO

MÉDIA

MAIOR

MENOR

FUNÇÕES LÓGICAS

Conceito de teste lógico

Operadores lógicos

Função SE

FORMATAÇÃO CONDICIONAL

Inserindo formatação condicional

Criação de regras de realce

Gerenciador de regras

TABELAS NO EXCEL

Formatar como tabela

Nomear tabelas

Linha de totais

Vantagens do uso de tabelas

IMPORTAÇÃO DE DADOS

Importação de arquivos CSV

Importação de outras pastas de trabalho

Importação de dados em XML

FUNÇÕES DE TEXTO

Concatenação

MAIÚSCULA

MINÚSCULA

PRI.MAÍUSCULA

CONCAT

ESQUERDA

DIREITA

LOCALIZAR

PROCURAR

NÚM.CARACT

SUBSTITUIR

TEXTO

UNIRTEXTO

FUNÇÕES DE DATA E HORA

DIA

MÊS

ANO

HORA

MINUTO

SEGUNDO

DIA.DA.SEMANA

NÚMSEMANA

DATAM

FIMMES

HOJE

AGORA

DIATRABALHOTOTAL.INT

DIATRABALHO.INT

FUNÇÕES ESTATÍSTICAS COM CRITÉRIO

CONT.SES

SOMASES

MÉDIASES

MÁXIMOSES

MÍNIMOSES

GRÁFICOS

Criação de gráficos

Personalização de gráficos

INTRODUÇÃO AO MICROSOFT COPILOT NO EXCEL

O que é o Microsoft Copilot

Onde acessar no Excel

Boas práticas no uso da IA

Limitações e validação de resultados

EXCEL COM MICROSOFT COPILOT NA PRÁTICA

Criação de fórmulas por descrição em texto

Explicação de fórmulas com Copilot

Correção de erros com Copilot

Criação de modelos de planilhas com Copilot

Revisão e validação de dados com Copilot

PROJETO FINAL APLICADO

Fórmulas

Funções

Tabelas

Formatação condicional

Gráficos

Microsoft Copilot como apoio
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